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Phin I1:

NOI DUNG QTNB GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CAP TINH

1. Tén QTNB giai quyét TTHC: Cap thé giam dinh vién quyén doi
voi glong cay trong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay

1.1. Cach thikc thuc hién

Ca nhan chuan bij ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong cac
cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan hé so, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Piém tiép nhén ho so, B
phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh

- Hoac ndp truc myén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic  Céng Dich vu cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai BO phéan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ | Khéng tinh
Nong nghi¢p va Phat trién néng thon, Trung tdm Phuc vy hanh chinh |  thoi gian
cong va Kiém soat TTHC tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pdi v6i ho so duoge nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich, cong chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop
1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chwa chinh x4c theo quy
dinh cong chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chire tiép nhan ho so
phai néu 4 1y do theo Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chuc tiép nhan ho so lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu
ctia Phan mém mot cira dién tir cta tinh.

- Pbi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop
1¢ (chinh x4c, ddy du) cua hd so.
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Thong bao téi ca nhan, to chirc thuc hién TTHC néu 1d nodi
dung theo céac truong hop trén qua chic nang gui thu dién tu, gui tin
nhan t6i ngudi dan ctia Cong Dich vu cong cia tinh da két ndi voi
cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

’ Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai B@ phan tiép nhan V{él
tra két qua gidi quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua ho
so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong
chtrc tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén
Phong chuyén mon.

+ Truong hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu ho so dién
tir thong qua két nd1 cua Cong Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich: chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai SO Nong nghiép va Phat trién nong thon

* Lanh dao phong chuyén mon tiép nhan ho so tir bd phan tiép
nhén ho so va tra két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong
can bo/cong chure thu Iy ho so va cé ¥ kién luu y n€u can thiét.

0,25 ngay

*Cong chirc duge phan cong thy ly: T1ep nhan ho so; xu 1y,
tham dinh ho so; xac minh, tham tra ho s0 (néu c6); niém yét, cong
khai (neu c6); du thao két qua giai quyet hé so (Thong bao du dinh tur
chéi chap nhan ho so hoidc Quyét dinh cip Thé giam dinh vién); trinh
lanh dao Phong kiém tra.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyet hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh lanh dao phong kiém tra, stra doi, bo sung
khi c6 yéu cau tir lanh dao Phong

11 ngay

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua xir 1y ho so va du
thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v6i két qua xu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- I,\Ié’u‘ théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua
gidi quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.
Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly

dbi v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so trudce
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir

5,125 ngay




Lanh dao So

* Lanh dao S&: danh gla qua trinh thy ly, xem xét két qua thu
1y ho so va du thao két qua giai quyét hod so:

- Neu khong nhat tri véi }<et qua thu Iy hd 80 va dy thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao Phong thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
dugc phan cong; chuyén vin phong So - b phan vin thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap,
hop 1y cia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

03 ngay

* Vin phong S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon — bo phan
van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi can bo phu trach
phong chuyén mén va UBND tinh.

0,5 ngay

b) Tai UBND tinh

* Cong chire dau moi ciia Van phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan ho so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, day du) cua ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap- Van
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén
cua to churc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin mot ctra dién tur tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 dugc cap nhat dén co
quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira
dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

01 ngay

* Chuyén vién bién tap - Van phong UBND tinh dugc phén
cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Van
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Van phong.

3,5 ngay

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két

02 ngay
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qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu Kkhong nhat tri v6i két qua xir 1y hé so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cdu sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Neu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
Lanh dao Van phong chiu trach nhi¢m vé su chinh XéC,,hQP

phap, hop 1y cta két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢ét két
qua xu ly ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so:

- Néu khong nhit tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua
giai quyet ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua thy 1y ho so va dy théo két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, quyet dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu\ trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y cua két qua xtr Iy h6 so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh, chuyén Bo phan Van Thu.

02 ngay

* B0 phan Van Tl}u: Dong dau vian ban; 1am tha tuc phat hanh;
1ap va quan 1y, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chire dau moi cua
Van phong UBND tinh dugc ph&n cong tiép nhan ho so So trinh.

0,5 ngay

* Cong chue dau mdi cua Van phong UBND tinh dugc phan
cong tlep nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét hd so t6i
Piém tlep nhan hd so S Nong nghiép va Phat trién noéng thon, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua,  Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. Pong thoi Chuyen cho bo phan
chuyén mon cong bb Danh sach giam dinh vién quyén ddi voi giong
cdy trong trén cong thong tin dién tu cia UBND tinh trong thoi han
02 thang ké tir ngay ra quyét dinh.

01 ngay

Buéc 3: Trd két qua gidgi quyét TTHC

Cong chuc tai Piém tlep nhan ho so S& Nong nghiép va Phét
trién nong thon, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phin mém dién ti, thuc
hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng va

0,125 ngay




Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

Cong chtrc/Vién chirc tai diém tra két qua tap trung, Bo phan | Khong tinh
tiép nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | thoi gian
va Kiém soat TTHC tinh ti€p nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai doi voi1 ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuét trinh
gidy hen tra két ‘qua). Cong chure tra két qua_ kiém tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai
quyét dugc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. C4 nhén, to chirc t6i nhan két qua giai quyét
TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhén ho so.

+ Tra két qué thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién
theo hudng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhén, t6 chirc thong qua Cong
Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

-Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.

2 Tén QTNB giai quyét TTHC: Cip lai thé giam dinh vién quyén doi
voi glong cay trong

Tong thoi gian thwc hién TTHC:
- 15 ngay

- Truong hop Thé giam dinh vién quyén ddi voi gidng cay trong bi 16i do
UBND tinh gay ra, thoi gian thyc hién: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc.

2.1. Céch thwrc thuc hién

Cé nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong cac
cach thuire sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so0,Bo
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phén tiép nhan ho so va tra két qua,Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic  Céng Dich vu cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai BO phan tiépv nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& | Khong tinh
Nong nghiép va Phat trién nong thon, Trung tam Phuc vy hanh chinh |  thoi gian
cong va Kiém soat TTHC tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pdi v6i ho so duoge nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich, cong chirc ti€p nhan ho so xem x€t, ki€m tra tinh hop
1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chwa chinh x4c theo quy
dinh cong chiic tiép nhan hod so phai huéng dan dai dién t6 chic, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chire tiép nhan ho so
phai néu r0 1y do theo Phicu tir chdi giai quyét hé so TTHC,;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan ho so lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co so dir li€u
ctia Phan mém mdt cira dién tir cia tinh.

- Pbi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc ti€ép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop
1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 1d ndi
dung theo céac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, g tin
nhan t6i ngudi dan ctia Cong Dich vu cong cia tinh da két ndi voéi
cong Dich vu cong cuia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

~Cong chuc dugce giao tiép nhan ho so tai B6 phén tiép nhan va
tra két qua gidi quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua ho
so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hoé so TTHC theo theo quy dinh, cong
chtrc tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén
Phong chuyén mon.

+ Tru’(‘mg hqp tiép qhén truc tuyén: chuyén dfg: liéu ho so dién
tir thong qua két nd1 cua Cong Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Trudng hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

8

cong ich: chuyén hd so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Tai S& Nong nghiép va Phat trién néng thon

* Lanh dao phong chuyén mon tiép nhan hd so tir bd phan tiép
nhan ho so va tra két qué‘, TTPVHCC V,é, KSTTHC ti‘nh; Phén cong
can bd/cong churc thu 1y ho so va ¢6 y kién luu ¥ néu can thiét.

0,25 ngay

lam viéc

*Cong chuac dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xur 1y,
tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong
khai (néu co).

1) Trwong hop 1:

(- Thé gidm dinh vién quyén déi véi glong cdy trong bi mit,
bi 16i, bi héng (rdch, bin, phai mo v.v...) dén mirc khéng siv dung
duoc;

- Théng tin dwoc ghi nhin trong Thé gidm dinh vién quyén
doi véi giong cdy trong cé sw thay déi vé ho tén, dia chi thuwong tril,
s6 Chirng minh nhén dan/Cin cwdc cong din va chuyén nganh
gidm dinh ciia nguwoi dwoc cip Thé):

* Cong chuc duge phan cong thu 1y tiép nhan ho so; xir 1y,
tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong
khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so; trinh 1anh dao Phong
kiém tra.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia hd so; ndi dung du thao két qua giai quyét hd so (Quyét dinh cap
lai Thé giam dinh vién hoic Thong béo du dinh tir chdi chdp nhan hd
s0) va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh lanh dao phong kiém tra,
sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

05 ngay

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va
du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v6i két qua xu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thy 1y dé thyuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly
dbi v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so trudce
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau tir
Lanh dao S&

2,625 ngay
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* Lanh dao S&: danh g1a qua trinh thu ly, xem xet két qua thu
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khong nhat tri v6i két qua thu 1y hd 80 va dy thao két qua
giai quyét hd so thi cho y kién chi dao yéu cau stra b sung hoan
thién lai; chuyen lanh dao phong thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
dugc phan cong; chuyén vin phong So - b phan vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

02 ngay

* Van phong S6 Nong nghi¢p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so tdi can bo chuyén mon va
UBND tinh.

0,5 ngay

Tai UBND tinh

* Cong chire dau moi ctia Van phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan ho so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, day du) cua ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap- Van
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir dugce tiép nhan truc tuyén
cua to chtic, ca nhan dén co quan c6 tham quyén gidi quyét thong qua
H¢ thong thong tin mot cura dién tur tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 dugc cap nhat dén co
quan c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot cira
dién tur tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

0,5 ngay

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phén
cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vin
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Van phong.

1,25 ngay

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu ly, xem x¢ét két
qua xt Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua

01 ngay
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giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Neu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé sy chinh xac, ‘hop
phap, hop 1y cta két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢ét két
qua xt Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- I\’Ieu‘khong nhat tri VOl két qua xir 1y ho so' va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu céu stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua thy 1y ho so va dy théo két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, quyet dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop 1y cua két qua xtr ly h6 so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh, chuyén Bo phan Van Thu.

01 ngay

* B0 phan Van Tl}u: Dong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh;
1ap va quan 1y, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qué giai quyét ho so t6i Cong chire dau méi cia
Van phong UBND tinh dugc phén cong tiép nhan ho so S trinh

0,25 ngay

* Cong chire dau moi ctia Van phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so So trinh Chuyén két qua giai quyét hd so toi
Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Bong thoi chuyen cho by phan chuyén mon cong b
Danh sach giam dinh vién quyén ddi véi gidng ciy trong trén cong
thong tin dién tir cia UBND tinh trong thdi han 02 thang ké tir ngay
ra quyét dinh

0,5 ngay

2) Truwong hop 2: Thé giam dinh vién quyén doi voi giong
ciy trong bi 16i do UBND tinh gy ra

* Cong chuc dugce phan cong thu ly t1ep nhan ho so; xu 1y,
tham dinh ho so; xac minh, tham tra ho s0 (néu c6); niém yét, cong
khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong
kiém tra.

Cong chirc thy 1y chju trach nhiém vé két qua tham dinh, d4nh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyet hd so va thé thic k§
thuat trinh bay khi trinh lanh dao phong kiém tra, stra doi, bo sung
khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

1,5 ngay lam
viéec

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va

0,5 ngay lam
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du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xu ly hé so va du thao két
qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- Néu thong nhat v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly
dbi v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so trudce
khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau tir
Lanh dao S&

viéec

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xet két qua thy
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua
gial quyét ho so thi cho y kién chi dao yéu cau stra bd sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao chi cuc thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua thu ly ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
duoc phan cong; chuyén van phong So - bd phan van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh hop phap,
hop 1y cua ket qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

0,5 ngay lam

viec

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — b phan van thu:

Pong dau két qua gidi quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh.

0,125 ngay

lam viéc

Tai UBND tinh

* COng chire dau mdi cta Vin phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap- Van
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén
cua to churc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén gidi quyét thong qua
H¢ thong thong tin mot cira dién tur tinh.

+ Chuyen ngay dir liu ho so dién tir da dugc cap nhat dén co
quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira
dién tur tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, ghi thong tin va ky xdc nhan trong ngay lam viéc.

0,125 ngay

lam viéc

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan

0,875 ngay
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cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vin
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong

lam viéc

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu ly, xem x¢ét két
qua xt Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khong nhét tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén chuyén vién bién tap dé thyuc hién.

- Neu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé sy chinh xac, ‘hop
phap, hop 1y cta két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so' do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

0,5 ngay lam

viéc

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két
qua xu ly ho so va du thao két qua gidi quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xur Iy ho so va dy thao két qua
giai quy@t ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sura doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi ket qua thu 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y cua két qua xtr ly h6 so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh, chuyén B phan Van Thu.

0,25 ngay

lam viéc

* B0 phan Van TI}u:: Dong diu van ban; 1am tha tuc phat hanh;
1ap va quan 1y, Iuu trtr ho so theo quy dinh.
Chuyén két qua giai quyét ho so toi Cong chue dau méi cua Van
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh

0,125 ngay

lam viéc

* Cong chize dau mdi cia Vin phong UBND tinh dugc phan
cong tlep nhan ho so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so t6i
Piém tiép nhan hod so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
ho so va Tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Pong thoi chuyen cho by phan chuyén mon cong b
Danh sach giam dinh vién quyén ddi véi gidng ciy trong trén cong
thong tin dién tir cia UBND tinh trong thdi han 02 thang ké tir ngay
ra quyét dinh.

0,125 ngay
lam viéc

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC
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Cong chirc/vién chirc tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép | 0,125 ngay
va PTNT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai
quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

Cong chuc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so | Khdng tinh
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat | thoigian
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai doi vo1 ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua. kiém tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

Pbi v6i hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai
quyet duogc tra truc tlep tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tlep
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua giai quyet
TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tlep
nhén hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién
theo hudng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Cong
Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

-Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.

3. Tén QTNB giai quyet TTHC: Cép gidy chirng nhan to chirc giam
dinh quyén ddi véi giong ciy trong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

3.1. Céch thirc thuc hién

T chirc chuan bj ho so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong cac
cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
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qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoidc théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho s0,Bo
phan ti€p nhan ho so va trd két qua,Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va ki€ém
soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic  Cong Dich vu cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai B0 phén ti€p nhdn va tra két qua giai quyét TTHC S¢ | Khdng tinh
Nong nghi¢p va Phat trién néng thon, Trung tdm Phuc vy hanh chinh |  thoi gian
cong va Kiém soat TTHC tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pdi v6i ho so duoge nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich, cong chirc ti€p nhan ho so xem x¢€t, ki€m tra tinh hop
1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chwa chinh x4c theo quy
dinh cong chuc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chire tiép nhan ho so
phai néu r0 1y do theo Phicu tir chdi giai quyét hé so TTHC,;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan hd so lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua; quét (scan) va luu triv hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir licu
ctia Phan mém mét cira dién tir cta tinh.

- Pbi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, ki€ém tra tinh hop
1€ (chinh xéc, day du) cua ho so.

Thong bao td1 ¢4 nhan, td6 chtrc thuc hién TTHC néu rd ndi
dung theo céac truong hop trén qua chirc ndng gui thu dién tir, gui tin
nhan t&i nguoi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh da két ndi voi
cong Dich vu cong cuia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

~Cong chuc dugce giao tiép nhan ho so tai B6 phén tiép nhan va

tra két qua gidi quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua ho
so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong

chtrc tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

+ Trudng hop tiép nhan truc tuyén: chuyén dir liéu hd so dién



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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tir thong qua két ndi cia Cong Dich vy cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhén tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh
cong ich: chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buwéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT

* Lanh dao phong chuyén mon tiép nhan hd so tir bd phan tiép
nhan ho so va tra két qué‘, TTPVHCC V,é, KSTTHC ti‘nh; Phén cong
can bo/cong chure thu Iy ho so va ¢ ¥ kién luu y né€u can thiét.

0,25 ngay

* Cong chtrc dugc phan cong thu ly:

Cong chire duge phan cong thy ly tlep nhan hd s0; xu 1y, tham
dinh hd so; xac minh, tham tra hd 50 (neu c6); niém yét, cong khai
(néu co); du thao két qua giai quyét hd so (Quyét dinh cap glay
Ching nhan t6 chtrc giam dinh hoic ‘Thong bao dy dinh tur chéi chap
nhan ho so); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chtc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao phong kiém tra, stra d6i, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir lanh dao Phong

11 ngay

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va
du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xu ly ho so va du thao két
qua giai quyét hod so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly
dbi voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so trudce
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢

5,125 ngay

* Lanh dao S&: danh gla qua trinh thy ly, xem xét két qua thu
1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khong nhét tri v&i ,ket qua thu Iy hd s0 va dy thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao yeu cau stra bd sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao phong thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua thy ly ho so va du thao két qua giai

quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
duoc phan cong; chuyén van phong So - bd phan van thu.

03 ngay
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Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phép,
hop 1y cua ket qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — b phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi UBND tinh.

0,5 ngay

b) Tai UBND tinh

* Cong chire dau mdi cua Vin phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan ho so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap- Van
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén
cua to churc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin mot cura dién tur tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 dugc cap nhat dén co
quan c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot cira
dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

01 ngay

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phén
cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vin
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuce thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong.

3,5 ngay

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xur 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v&i két qua xu 1y h6 so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Neu nhat tri voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
Lanh dao Van phong chiu‘tréch nhiém vé su chinh xéc,,hop
phap, hop 1y ctua két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho
so do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh

02 ngay

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

02 ngay
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- I\,Ié'u‘khéng nhat tri VOl két qua xir 1y hé so' va du thao két qua
giai quy@t ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sura doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua thy 1y ho so va dy théo két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chju trach nhiém vé sy chinh xéc, hop
phap, hop Iy cua két qua xtr ly h6 so do minh phé duyét, quyet dinh
ban hanh, chuyén Bg phan Van Thu.

* B0 phan Van Thu: Dong dau vin ban; lam tha tuc phat hanh;
1ap va quan 1y, Iuu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cua
Van phong UBND tinh dugc phén cong tiép nhan ho so So trinh.

0,5 ngay

* Cong chire dau mdi cta Vian phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so t6i
Piém tlep nhan hd so S Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Péng thoi chuyén cho by phén chuyén mon cong b
Danh sach t6 chic giam dinh quyén ddi voi giéng cdy trong trén
cong thong tin dién tir cha UBND tinh.

01 ngay

Buwdc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép
va PTNT, B0 phéan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai
quyét hd so vao so6 theo ddi hd so va ph?m mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

0,125 ngay

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh ti€p nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu
dién ti, dién thoai do1 vo1 hd so TTHC duoc gidi quyét trude thoi
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Tb chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho6 so va hen tra két qua (xuat trinh

gidy hen tra két ‘qua). Cong chure tra két qua_ kiém tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

Khdng tinh
thoi gian
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Pbi v6i hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai
quyét dugc tra truc t1ep tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chuc t6i nhan két qua giai quyet
TTHC mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhén hd so.

+ Tra kg:t qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién
theo hudng dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong
Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

-Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

4. Tén QTNB gidi quyét TTHC: Cép lai gidy ching nhén to chirc
giam dinh quyén doi voi giong cay trong

Tong thoi gian thwc hién TTHC:
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay;

- Truong hop Gidy chtng nhan t6 chirc giam dinh quyén dbi véi gidng cay
trong bi 101 do UBND tinh gay ra, thoi gian thyc hién: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40
gi0 lam viéc.

4.1. Cach thac thuc hién

T6 chitc chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua mot trong cac
cach thtrc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhéan ho so, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua,Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich dén Piém tiép nhéan ho so,Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic  Céng Dich vu cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiépﬁ nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ | Khéng tinh
Nong nghiép va Phat trién nong thon, Trung tam Phuc vy hanh chinh |  thoi gian
cong va Kiém soat TTHC tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pdi v6i ho so duoe nop truc tiép hodac thong qua dich vu buu
chinh cong ich, cong chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop



http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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1& (chinh xéc, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chwa chinh x4c theo quy
dinh cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chire, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chtc tiép nhan hd so lap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két
qua; quet (scan) va luu trir hd so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu
ciia Phan mém mat cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc ti€ép nhan ho so xem xét, ki€ém tra tinh hop
1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi
dung theo cac truong hop trén qua chuc nang gui thu dién tur, gui tin
nhan t61 nguoi dan ctia Cong Dich vu cong cua tinh da két ndi véi
cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

’ Cong chirc dugc giao tiép nhéan ho so tai B@ phan tiép nhan Vg‘l
tra két qua gidi quyét TTHC chiu trach nhi¢ém vé tinh hop 1€ ctia ho
so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hoé so TTHC theo theo quy dinh, cong
chtic tai BO phan tiép nhan va tra két qua thyuc hién chuyén ho so dén
Phong chuyé&n mon.

+ Truong hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dir liéu ho so dién
tir thong qua két nd1 cua Cong Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich: chuyén hd so glay ngay trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai S6 Nong nghi¢p va PTNT 0,25 ngay
* Lanh dao phong chuyén mon tiép nhan ho so tir bd phén tiép lam vige
nhan ho so va tra két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong
can bo/cong chirc thy 1y hd so va ¢ y kién luu ¥ néu can thiét.
*Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tlep nhan ho so; xu 1y,
tham dinh ho so; xac minh, thdm tra hd so (néu cd); niém yét, cong
khai (néu co).
1. Truong hop 1: 05 ngay
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( Gidy chirng nhén to chirc giam dinh quyén doi véi glong
ciy trong bi mat, bi 15i, bi héng (rach, ban, phai mé v.v...) dén
mirc khong st dung dworc;

- Co sy thay doi lién quan dén cac thong tin da dwgc ghi
nhén trong Glay chirng nhan t6 chirc giam dinh quyen d6i voi
glong cay trong theo quy dinh tai diém c1 khoan 2 Diéu 113 Nghl
dinh s0 65/2023/ND-CP* Cong chirc dwg'c phan cong thu ly tlep
nhan hé so; xir ly, thim dinh hd so; xac minh, thim tra ho SO’
(neu ¢6); niém yét, cong khai (neu ¢6); du thao két qua giai quyét
hé so; trinh linh dao Phong kiém tra).

Cong chtc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gla ho so; n6i dung dy thao két qua giai quyét ho so (Quyet dinh cap
Gidy chtng nhan hoac Thong bao dy dinh tu chéi chap nhan hd so)
va thé thirc k¥ thudt trinh bay khi trinh ldnh dao phong kiém tra, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly
dbi véi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢&

2,625 ngay

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua thu
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyét ho so thi cho y kién chi dao yéu cau stra bd sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao chi cuc thyc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
duoc phan cong; chuyén van phong So - bd phan van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh hop phap,
hop 1y cia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

02 ngay

* Van phong S6 Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trit ho so theo quy dinh.

0,5 ngay
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Chuyén két qua giai quyét ho so t6i UBND tinh.

b) Tai UBND tinh

* Cong chire dau mdi cta Van phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap- Van
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhén truc tuyén
cua to churc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin mot ctra dién tur tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir d3 dugc cap nhat dén co
quan c6 tham quyén giai quyét thong qua H¢ thong thong tin mdt cura
dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

0,5 ngay

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh duoc phén
cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong.

1,25 ngay

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢ét két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khong nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cdu stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Neu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
Lanh dao Van phong chiq trach nhiém Vé’Sl.I chinh xéc,’hqp
phap, hop ly ctua két qua thu 1y ho so va du thao két qua gidi quyét ho
so do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

01 ngay

* Lanh dao UBND tinh: danh g1a qua trinh thy 1y, xem x¢ét két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua
giai quyet ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chju trach nhiém vé sy chinh xéc, hop

01 ngay
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phap, hop 1y ctia két qua xtr 1y ho so' do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh, chuyén B phén Van Thu.

* B0 phan Van Tl}u: bong d4u van ban; 1am tha tuc phat hanh;
1ap va quan 1y, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyeén két qua giai quyét ho so t6i Cong chirc dau moi cia
Van phong UBND tinh dugc phén cdng tiép nhan ho so Sa trinh.,

0,25 ngay

* Cong chic dau mdi cua Vin phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so t6i
Piém tlep nhan hd so S Nong nghiép va PTNT, B6 phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. bdng thai chuyén cho by phén chuyén mon cong b
Danh sach t6 chirc giam dinh quyén d6i véi giéng ciy trong trén
cong thong tin dién tir cia UBND tinh trong thoi han 02 thang ké tir
ngay ra quyét dinh.

0,5 ngay

. 2. Truwong hep 2: ‘Gifiy ching nhin to6 chirc giam dinh
quyén doi véi giong cay trong bi 16i do UBND tinh giy ra

* Cong chuc dugce phan cong thu ly tlep nhan ho so; xu 1y,
tham dinh hd so; xdc minh, thim tra ho s0 (néu co); niém yét, cong
khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong
kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao phong kiém tra, stra d6i, b6 sung
khi ¢6 yéu cau tir ldnh dao Phong

1,5 ngay lam
viec

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thy 1y dé thyuc hién.

- Néu thong nhat v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly
dbi voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so trudce
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢&

0,5 ngay lam

viec

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua thu
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidl quyét ho so thi cho y kién chi dao yéu cau stra bdo sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao phong thuc hién.

0,5 ngay lam

viéc
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- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
duoc phan cong; chuyén van phong So - bd phan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phép,
hop 1y cia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — b phan van thu:

DPong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi UBND tinh.

0,125 ngay

lam viéc

b) Tai UBND tinh

* COng chirc dau mdi cta Vian phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap- Van
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén
ctia to chire, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua
Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.

+ Chuyen ngay dir liu ho so dién tir 43 dugc cap nhat dén co
quan c tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot cira
dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

0,125 ngay
lam viéc

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh duoc phén
cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duy¢t; diéu chinh,
stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong

0,875 ngay
lam viéc

* Lanh dao Van phong: danh gla qua trinh thy ly, xem xet két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- I\,Ieu‘khong nhat tri VOl két qua xtr Iy ho so' va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu céu stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vg'm phong chiq trach nhiém Vé’SI.l’ chinh Xéc,,hqp
phap, hop 1y ctia két qua thu 1y ho so va du thao két qua gidi quyét ho

0,5 ngay lam
viéec
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so do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

* Lanh dao UBND tinh: dénh gia qué trinh thu 1y, xem xét ket
qua xur 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- I\,Iéu‘kh()ng nhat tri VOl két qua xir ly hé so' va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu céu stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy ly hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UB[\ID tinh chiu ‘tréch nhiém vé sy chinh Xép, hop
phap, hop Iy cua két qua xtr ly h6 so do minh phé duyét, quyet dinh
ban hanh, chuyén BJ phan Van Thu.

0,25 ngay
lam viéc

* B0 phan Van Tl}u: Dong d4u van ban; 1am tha tuc phat hanh;
lap va quan 1y, luu tritr ho so theo quy dinh.

Chuyeén két qua giai quyét ho so t6i Cong chirc dau moi cia
Van phong UBND tinh dugc phén cong tiép nhan ho so So trinh.

0,125 ngay
lam viéc

* Cong chire dau mdi cta Vian phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan ho so Sé trinh Chuyén két qua giai quyét ho so toi
Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
h6 so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Bong thai chuyén cho bo phan chuy@n mon cong bd
Danh sich t6 chic giam dinh quyén déi véi gidng cay trong trén
cong thong tin dién tir cha UBND tinh.

0,125 ngay

lam viéc

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chuc tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép
va PTNT, B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai
quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tr, thuc hién:

Ban giao két qua téi Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

0,25 ngay

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh ti€p nhan két qua gidi quyét ho so

- Théng béao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai doi vo1 ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,

Khdng tinh
thoi gian
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dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két ‘qua). Cong chure tra két qua kiém tra phleu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

DPdi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyen, két qua giai
quyét dugc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét
TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so.

+ Tra kg:t qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién
theo hudng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc thong qua Cong
Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho pheép.

-Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.

5. Tén QTNB giai quyet TTHC: Thu hoi Glay chirng nhén t6 chirc
giam dinh quyén ddi v6i gidng cay trong theo yéu ciu ciia to chire, ca nhan

] Tong thoi gian thuc hién TTHC: Ké tir ngay nhén dugc yéu cau thu hoi
dén khi to chirc duwgc cap Giay chirng nhan cé y kién: 02 thang x 30 ngay = 60
ngay

5.1. Céch thwc thuc hién

T6 chirc, ca nhan chuan bj ho so day di theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhéan ho so, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich dén Piém tiép nhéan ho so,Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic  Céng Dich vu cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tié’p" nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ | Khéng tinh
Nong nghiép va Phat trién nong thon, Trung tam Phuc vy hanh chinh |  thoi gian
cong va Kiém soat TTHC tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pdi v6i ho so duoe nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich, cong chure ti€p nhan hd so xem xé&t, ki€m tra tinh hop
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1& (chinh xéc, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chwa chinh x4c theo quy
dinh cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chire, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chtc tiép nhan hd so lap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két
qua; quet (scan) va luu trir hd so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu
ciia Phan mém mat cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc ti€ép nhan ho so xem xét, ki€ém tra tinh hop
1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi
dung theo cac truong hop trén qua chuc nang gui thu dién tur, gui tin
nhan t61 nguoi dan ctia Cong Dich vu cong cua tinh da két ndi véi
cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

’ Cong chirc dugc giao tiép nhéan ho so tai B@ phan tiép nhan Vg‘l
tra két qua gidi quyét TTHC chiu trach nhi¢ém vé tinh hop 1€ ctia ho
so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hoé so TTHC theo theo quy dinh, cong
chtic tai BO phan tiép nhan va tra két qua thyuc hién chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

+ Truong hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dir liéu ho so dién
tir thong qua két nd1 cua Cong Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich: chuyén hd so glay ngay trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai S& Nong nghiép va PTNT:

* Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan ho so tir bo phéan tiép | 0,25 ngay
nhan ho so va tra két qué‘, TTPVHCC V,é KSTTHC ti‘nh; Phﬁn cong
can bd/cong chirc thu 1y ho so va co y kién luu y néu can thiét

*Cong chuc dugc phan cong thu 1y: 05 ngay

Tiép nhan hd so; xu ly, tham dinh hd so; x4ac minh, thim tra hé)
so (néu co); niém yét, cong khai (neu c0); du thao két qua giai quyét
hd so (Thong bao yéu ciu thu hdi Gidy ching nhan); trinh lanh dao
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Phong kiém tra va thé thtc ky thuat trinh bay khi trinh lanh dao
phong kiém tra, stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tir [anh dao Phong

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao phong kiém tra, stra d6i, bo sung
khi c¢6 yéu cau tir lanh dao Phong

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xu ly hd so va du thao két
qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thy 1y dé thyuc hién.

- Néu thdng nhat v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly
dbi v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so trudce
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢

02 ngay

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua thy
1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua
giai quyet ho so thi cho y kién chi dao yeu cau stra bd sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao phong thyuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo tham quyén
dugc phan cong; chuyén van phong So - b phéan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phép,
hop 1y cia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét.

02 ngay

* Van phong S6 Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét ho so t6i phong chuyén mon va t6
chtic duoc cap Gidy chimg nhan dé 13y y kién .

0,5 ngay

b) Tai To,chu’c, dwoc cap gidy chirng nhan: Tiép nhin ho so,
xir ly, cho y kién (néu cé)

30 ngay

¢)Tai S& Nong nghiép va PTNT

*Van thu tiép nhan, chuyén Lanh dao sé xtr Iy

0,25 ngay

*Lanh dao S¢ chuyén ldnh dao phong xur 1y

0,5 ngay

* Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan hd so tir b phan tiép

0,25 ngay




28

nhén ho so va tra két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong
can bo/cong churc thu Iy ho so va c6 y kién luu ¥ né€u can thiét

*Cong chuc dugc phan cong thu ly:

Tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho so; x4c minh, tham tra h6
so (néu co); niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyet
ho so (Quyet dinh thu hdi Gidy chimg nhan hodc Quyét dinh tir chdi
thu hoi Gidy chimg nhén); trinh lanh dao Phong .

Cong chtre thu 1y chiu trach nhi€ém veé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyét hod so va thé thic k§
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao phong kiém tra, stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir lanh dao Phong

05 ngay

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xu ly ho so va du thao két
qua giai quyét hod so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua
gidi quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly
dbi véi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢&

02 ngay

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua thu
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khong nhat tri v6i }<et qua thu Iy hd s0 va dy thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao yéu cau stra bo sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao phong thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
duoc phan cong; chuyén van phong So - bd phan van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh hop phap,
hop 1y ctia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

02 ngay

* Van phong S& Nong nghi€p va PTNT — bd phén van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toéi phong chuyén mén va
UBND tinh.

0,5 ngay

d) Tai UBND tinh
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* Cong chire dau mdi cta Vian phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap- Van
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén
cua t6 chtic, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin mot cura dién tur tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu hd so dién tir d3 duge cap nhat dén co
quan c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot cira
dién tur tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

0,5 ngay

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh duoc phén
cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong.

3,75 ngay

* Lanh dao Vin phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két
qua xu ly ho so va du thao két qua gidi quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir 1y h6 so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Neu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
Lanh dao Vép phong chiu‘tréch nhiém vé su chinh xéc,’hop
phap, hop 1y ctua két qua thu 1y ho so va du thao két qua gidi quyét ho
so do minh phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh

02 ngay

* Lanh dao UBND tinh: danh g1a qua trinh thy 1y, xem x¢ét két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- I\,Ieu‘khong nhat tri VOl két qua xtr Iy ho so' va du thao két qua
giai quyet ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chjq trach nhiém vé su chinh xép, hop
phap, hop 1y cua két qua xtr ly h6 so do minh phé duyét, quyet dinh
ban hanh, chuyén B phan Van Thu.

02 ngay
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* B0 phan Van Thu: Dong dau vin ban; lam thu tyc phéat hanh;
1ap va quan ly, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyeén két qua giai quyét ho so t6i Cong chirc dau moi cia
Van phong UBND tinh dugc ph&n cong tiép nhan ho so So trinh.

0,5 ngay

* Cong chie dau mdi cta Vian phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét hd so t6i
Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh.

0,5 ngay

Buéc 3: Tri két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc tai Piém tiép nhan hd so S Nong nghiép
va PTNT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két qud, Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai
quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phén mém dién tur, thue hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

0,5 ngay

Cong churc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 churc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu
dién tu, dién thoai doi vo1 ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua_ kiém tra phleu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Déi voi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai
quyet duoc tra truc tlep tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tlep
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chuc t6i nhan két qua giai quyet
TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép
nhén hd so.

+ Tra kf:t qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién
theo hudng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong

Khong tinh
thoi gian
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Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duge phap ludt cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.

6. Tén QTNB giai quyét TTHC: Thu hdi Thé giam dinh vién quyén
doi véi giong cay trong theo yéu cau cia to chire, ca nhan

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Ké tir ngay nhan duoc yéu cau thu hoi dén
khi nguoi dugc cap thé cd y kién: 02 thang x 30 ngay = 60 ngay

6.1. Cach thuc thuc hién

T chuc, c& nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va nop hd so qua mot
trong cac cach thirc sau:

- Nop tryc tiép tai Diem tiép nhan ho so, BO phén tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh

- Hodc nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic  Cong Dich  vu cdng  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai B0 phén ti€p nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ | Khdng tinh
Nong nghi¢p va Phat trién néng thon, Trung tdm Phuc vy hanh chinh |  thoi gian
cong va Kiém soat TTHC tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pdi v6i ho so duoge nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich, cong chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop
1€ (chinh x&c, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day di, chua chinh xac theo quy
dinh cong chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chire tiép nhan ho so
phai néu 4 1y do theo Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan hd so lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua; quet (scan) va luu trir hd so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu
ciia Phan mém mat cira dién tir cua tinh.

- Pbi voi hd so dugce ‘ngp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc tlep nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop
1& (chinh xéc, day du) cta ho so.
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Thong bao téi ca nhan, to chirc thuc hién TTHC néu 1d nodi
dung theo céac truong hop trén qua chic nang gui thu dién tu, gui tin
nhan t6i ngudi dan ctia Cong Dich vu cong cia tinh da két ndi voi
cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

’ Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai B@ phan tiép nhan V{él
tra két qua gidi quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua ho
so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong
chtrc tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

+ Truong hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu ho so dién
tir thong qua két nd1 cua Cong Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich: chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT:

* Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan ho so tir bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong
can bo/cong chire thy 1y ho so va ¢6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

0,25 ngay

Cong chuc dugce phan cong thu ly:

Tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho so; x4c minh, tham tra h6
so (néu co); niém yét, cong khai (neu c0); du thao két qua giai quyét
hd so (Théng bao yéu cau thu héi Gidy chimg nhan); trinh 1anh dao
Phong kiém tra.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyet hd so va thé thirc k¥
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao phong kiém tra, stra doi, bo sung
khi c6 yéu cau tur lanh dao Phong

05 ngay

* L:Slnh dao Ph(‘)ng: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va
du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v6i két qua xu ly ho so va du thao két
qua giai quyét hod so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- I,\Ié’u‘ théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua
gidi quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly
dbi v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so trudce

02 ngay
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khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S¢

* Lanh dao S&: danh gla qua trinh thu ly, xem xet két qua thu
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khong nhat tri véi }<et qua thu Iy hd 5o va du thao két qua
giai quy€t ho so thi cho y kién chi dao yeu cau stra bd sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao chi cuc thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua thy ly ho so' va du thao két qua giai
quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
dugc phan cong; chuyén vin phong So - b phan vin thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap,
hop 1y cua két qua gidi quyét ho so do minh phé duyét va quyét dinh

02 ngay

* Van phong S6 Nong nghi¢p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyep ket,qua giai quyét 1}0’s0’ toi phong chuyén mén va t6
chtrc dugc cap Giay chirng nhan dé lay y kién .

0,5 ngay

b) Nguoi duwge cap thé giam dinh vién quyen ddi voi giong
cay trong: Tiép nhin ho so, xir Iy, cho y kién (néu c6)

30 ngay

c) Tai S6: Nong nghi¢p va PTNT

*Van thu tiép nhan, chuyén Lanh dao sé xtr Iy

0,25 ngay

* Lanh dao S chuyén lanh dao phong xir Iy

0,5 ngay

* Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan ho so tir bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong
can bo/cong churc thu Iy ho so va c6 y kién luu ¥ n€u can thiét

0,25 ngay

* Cong chuc dugc phan cong thu 1y:

Tiép nhan hd so; xir 1y, tham dinh hd so; xac minh, thim tra hd
so (néu cod); niém yét, cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét
hd so (Quyét dinh thu hoi Thé Giam dinh vién hodc Quyét dinh tir
chéi thu hoi Thé giam dinh vién); trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh
gia ho so; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao phong kiém tra, stra d6i, bd sung
khi c¢6 yéu cau tir linh dao Phong

05 ngay

* Lﬁnh dao Phc‘mg: k@ém tra, xem xét két qua thu ly ho so va
du thao két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so thi yéu ciu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén

02 ngay
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cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va dy thao ket qua
giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly
dbi v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao S&

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua thu
1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khong nhat tri v6i ,ket qua thu 1y ho s0 va dy thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao yéu cau stra bo sung hoan
thién lai; chuyén lanh dao phong thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
duoc phan cong; chuyén van phong So - bd phan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phép,
hop 1y cia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh

02 ngay

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — b phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap
va quan 1y ho so, luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi UBND tinh.

0,5 ngay

d) Tai UBND tinh

* Cong chirc dau mdi cta Vin phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, day du) caa ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap- Van
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén
cua to churc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén gidi quyét thong qua
H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

+ Chuyen ngay dir liu ho so dién tir da dugc cap nhat dén co
quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira
dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

0,5 ngay

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phén
cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim

3,75 ngay
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tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong.

* Lanh dao Van phong: danh gla qua trinh thy ly, xem xet két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khong nhét tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sitra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Neu nhét tri v6i két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
Lanh dao Van phong chiu trach nhi¢m vé su chinh XE’lC,’hQ'p
phap, hop 1y ctua két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho
so do minh phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh

02 ngay

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- I\,Ieu‘khong nhat tri VOl két qua xir 1y ho so va dy thao két qua
giai quy¢t ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sura doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi ket qua thu 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu‘ trach nhiém vé su chinh xép, hop
phap, hop Iy cua két qua xtr ly h6 so do minh phé duyét, quyet dinh
ban hanh, chuyén B phan Van Thu.

02 ngay

* Bo phan Vian T}}u: Dong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh;
lap va quan 1y, luu tritr ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t¢i Cong chirc dau mdi cua
Van phong UBND tinh dugc phén cong tiép nhan ho so Sa trinh.

0,5 ngay

* COng chire dau moi ctia Van phong UBND tinh dugc phan
cong tiép nhan ho so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét ho so t6i
Piém tiép nhan hod so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
h6 so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

0,5 ngay

Buéc 3: Trd két qua gidgi quyét TTHC

Cong chuc/Vién chic tai Diém tiép nhan hd so S& Nong
nghiép va PTNT, B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phin mém dién ti, thuc
hién:

Ban giao két qua ti Piém tra két qua tip trung, BO phan tiép

0,5 ngay
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nhe:m ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh theo quy dinh.

Cong churc Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Théng béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai doi vo1 ho so TTHC duogce giai quyét trude thoi
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh
gidy hen tra két ‘qua). Cong chure tra két qua. kiém tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai
quyét dugc tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chuc t6i nhan két qua giai quyet
TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tlep
nhén ho so.

+ Tra két qué thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién
theo hudng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhén, t6 chirc thong qua Cong
Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho pheép.

- Thot gian: Gio 1am viée theo quy dinh cua tinh.

Khdng tinh
thoi gian
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